ROMANIA

JUDETUL CONSTANTA

ORASUL EFORIE
PRIMAR

DISPOZITIA NUMARUL 16/16.01.2017
privind stabilirea programului de lucru in institutie si stabilirea programului de
lucru cu publicul

Primarul Orasului Eforie,

Avand in vedere:

. Prevederile HG nr. 1723/14.10.2004 (A) privind aprobarea Programului de
misuri pentru combaterea birocratiei in activitatea de relatii cu publicul;

- Prevederile Legii nr. 188/1999 privind statutul functionarilot publici, republicati;

- Prevederile Legii nr. 53/2003 privind Codul Muncii, republicata;

. Prevederile Regulamentului de Organizare si Functionate al Primdriel Eforie;

. Prevederile Legii administratiei publice locale ar. 215/2001, cu modificirile st
completitile ulterioare ;

in temeiul prevederilor art. 63 siart. 68 alin. 1 din Legea administratiei publice
locale nr. 215/2001, republicata,
DISPUNE:

Ast. 1. Incepind cu data de 01.02.2017, programul de lucru in cadrul Primiriel
Orasului Eforie se stabileste astfel:

| Joi

08.00 — 16.30
[ Vineri 08.00 — 14.00

Art. 2. Programul de lucru prevazut la articolul nr. 1 din prezenta dispozitie va fi
respectat de catre tofi angajatii Primdriei Eforie (funcfionari publici si personal
contractual) cu exceptia persoanelor incadrate in Serviciul Polifia Locald Eforie,
persoanelor cu atribuit de pazi (care vor respecta orarul stabilit conform postului
de pazi) si persoanele cu atributii de relafii cu publicul, care vor respecta programul
stabilit pentru activitatea de relatii cu publicul.

Art. 3. Incepand cu data de 01.02.2017, programul de lucru cu publicul se stabileste
astfel:

Ziua l Program de lucru i
| Luni i 08.00 — 16.30 |
pian;i l 08.00 — 16.30 |

Miercuri \ 08.00 — 16.30 |
l
i

P Ziua | Program de lucru B
Luni l 08.30 — 16.30 |
| Margi \ 08.30 — 16.30 |
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Miercuri 08.30 — 18.30
Joi 08.30 — 16.30
Vineri 08.30 - 16.30

Art. 4. Programul de lucru cu publicul previzut la articolul nr. 3 din prezenta
dispozitie va fi respectat de citre numai de citre persoanele care destigoard
activitatea de relatii cu publicul.

Art. 5. Directorul executiv al Directiei Economice va stabili un grafic pentru
personalul din subordine, astfel incat activitatea de colectare a impozitelor §i taxelor
locale si se defisoare in intervalul de lucru destinat activititii de relagii cu publicul.
Art. 6. La sediul Primiriei Orasului Efotie funcgionarii publici care desfisoari
activitatea de relatii cu publicul sunt: Scatlat Elisabeta Nicoleta, Batrineanu Anda
Claudia, Cadir Dotina si Datcu Maria. Persoanele cu atribugii de relatii cu publicul
isi vor stabili un grafic de lucru astfel incat si se poatd asigura accesul cetdtenilor in
intervalul destinat activititii de relatii cu publicul precum §i compensarea cu timp
liber corespunzitor a orelor efectuate peste durata normali (8 ore/zi), dacd este
cazul. Graficul pentru activitatea de relagii cu publicul va fi prezentat spre aprobare
primarului.

Art. 7. Toate documentele primite si inregistrate de citre persoanele mentionate la
art. 6 din prezenta dispozifie se vor prezenta intr-o mapi primarului, in ziua
lucritoare imediat urmitoare primirii lor. Este interzisi predarea de documente
direct citre alte persoane din cadrul instituiei, fira a avea rezolutia primarului sau 2
unei persoane numitd in acest scop de citre primar.

Art. 8. Fste interzisi ptimirea si inregistrarea de documente in registratura institutiei
de citre alte persoane decit cele care au atributii de lucru cu publicul.

Art. 9. Este interzisi parisirea locului de munci, in perioada programului de lucru,
cu exceptia cazurilor in care deplasarea se face in interesul serviciului, Deplasarea in
interesul serviciului se face numai cu avizarea prealabili a conducitorilor ierarhici.
Art. 10. Neindeplinitea prevederilor prezentei dispozitii constituie abatere
disciplinari si va fi sanctionatd conform legii.

Art. 11. Prezenta dispozife va fi transmisi tuturor autoritigilor, institutiilor si
persoanelor interesate prin grija secretarului orasului Eforie.
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